Gilde SamenSpraak Leiden e.o.  is op zoek naar een enthousiaste vrijwilliger voor de functie van coordinator voor maandag, dinsdag of vrijdag. U werkt elke week ongeveer 5 uur op kantoor en u bent voor langere tijd beschikbaar (maanden of langer).

Wat doet u als coördinator?
· Intakegesprekken voeren met deelnemers;
· Koppelen van deelnemers aan taalcoaches;
· Begeleiding van taalcoaches;
· Monitoren van lopende taaltrajecten;
· Evaluatiegesprekken voeren met deelnemers en taalcoaches;
· Aanspreekpunt en vraagbaak voor taalcoaches en deelnemers;
· Rapporteren en afsluiten van een taaltraject;
· Bijhouden van administratie;

Wie bent u? U bent:
· Bevlogen om de best passende koppels te maken;
· U bezit een aanstekelijk enthousiasme en hebt affiniteit met vrijwilligerswerk;
· U staat open voor andere culturen;
· U hebt een groot vermogen tot samenwerken;
· U bent 5 uur per week beschikbaar;
· Administratief- en computervaardig;

Wat bieden wij?
· Een mooie ervaring die veel voldoening geeft;
· Bijzondere ontmoetingen met mensen uit andere culturen;
· Zinvol werk met grote maatschappelijke impact;
· Een fijne werk omgeving met betrokken collega’s;

Contactpersoon voor deze vacature
Barbera Hermans-Groen, barbera@gildesamenspraakleiden.nl
Telefoon: 06-83580746

